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Radi vSe vyrizujete online z pohodli domova ¢i kancelare? S nami zadny problém! e o

R

ONLINE PRIHLASENI NA KROUZKY, KURZY, AKCE | PLATBA TRINEC

V tomto dokumentu najdete n€kolik jednoduchych kroki, které je potteba zvladnout k vyfizeni ptihlasSky na
krouzek, kurzy a akci, pfimo z internetu. PfihlaSovani v novém online centru DDM probiha podle
podobnych principtl, jako kdyz nakupujete v e-shopu. Nejprve se v naSem centru zaregistrujte a poté
pracujete s ucastniky (vasimi détmi nebo vlastni osobou).

KROK 1 - REGISTRACE UZIVATELE
Podivejte se na stranky www.ddmtrinec.cz - klientské centrum (hlavni lista, vpravo nahote) a zde najdete
jednoduchy formuléf pro registraci uzivatele. Vypliite sviij platny email, heslo, které si vymyslite, jméno a

piijmeni. Poté vdm na vas email ptijde zprava s tzv. validacnim odkazem - tim potvrdite, ze dané adresa je
skutecné vaSe. Nyni jste jiz zaregistrovani v naSem online centru a mizete pokracovat v dalSich krocich.

KROK 2 - AKTUALIZACE UDAJU UCASTNIiKU nebo ZADANI NOVYCH UCASTNIKU

Ptes klientské centrum se mohou piihlasovat vSichni tcastnici, bez ohledu na to, zda uz byli v DDM diive
registrovani. Jestlize uz k nam nékteré vaSe déti chodily (pfipadné vy sami) a mame vasi aktualni emailovou
adresu, uvidite je na tvodni obrazovce v tzv. prehledu ucastnikt. Prosime, aktualizujte jejich udaje (adresy,
telefony, zdravotni pojistovnu, $kolu, informace o zdravotnim stavu...).

KROK 3 - VYBER KROUZKU, KURZU A AKCE PRO PRIHLASENI

V menu vyberete polozku Krouzky/Akce. Zobrazi se vdm piehled vSech, na které¢ je mozné se ptihlasit
online. Vybér muzete zazit pomoci filtri v pravé ¢asti obrazovky (podle zaméfeni, dne ¢i mista konani).
Kliknutim na konkrétni krouzek/akci se zobrazi detailni informace o ném. Kliknutim na tla¢itko "ptihlasit
ucastnika" se Vam zobrazi piehled vSech ucastnikd spojenych s vasim uctem. Jste-1i novi zajemci (nebo
mate dal$i déti, které jesté registrované nejsou), kliknutim na tlacitko "novy ucastnik" miizete do nasi
databéaze zapsat dalsi osobu.

KROK 4 - PRIHLASKA

Nyni uz zadavate PREDBEZNOU piihlasku na krouzek/akci. Vyberte, zda bude vase dité po skonéeni
krouzku/akce odchazet samostatné nebo v doprovodu (plati pro déti). Vyplite prosim tzv. "v€kovou
skupinu". Jde o statisticky udaj pro vykaznictvi ministerstva Skolstvi. Tento Gdaj je svazan s typem Skolni
dochézky, nikoli s vékem. Rid'te se proto prosim komentéfi u jednotlivych kategorii. Vypliite ptipadné
poznamku pro nas a zatrhnéte potvrzeni o souhlasu s podminkami G¢asti. Vnitini fad DDM najdete na webu
DDM, popftipadé u recepce k nahlédnuti.

Kliknutim na tlacitko "piihlasit ucastnika" odeslete celou prihlasku do naseho systému. Na tivodni
obrazovce (menu "ucastnici") najdete piehled vSech takto zadanych ptihlasek a také stavu jejich uhrad.

Vezmeéte prosim na védomi, ze proces online ptihlaSovani zaklada pouze predbéznou piihlasku, kterou
musime nasledné potvrdit. Po potvrzeni ptihlasky dostanete emailem vyplnény formulaf pfihlasky k
podepsani. Spolu s nim obdrzite také pokyny k platbé. Pii tihrad€ na icet DDM je bezpodminecné nutné
dodrzet spravny variabilni symbol - v opacném piipad¢ nebude platba sparovana s vasi ptihlaSskou a budeme
vas povazovat za dluzniky! Platbu mlzete provést také na pokladné¢ DDM.

TeéSime se na Vas!



